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	       根据当前形势及工作需要，经贵州省河南商会2015年5月12日商会办公室召开的第三次会长办公会议研究决定，目前商会暂设6个工作部门（今后根据需要可做适当调整）：党委、秘书处、会员部、综合宣传部、维权部、财务室。各部设部长1人，部务委员2—4人。各部部长由商会常务副会长或副会长兼任并经会长提名或任命，部务委员从商会会员中选任或外聘工作人由部长提名，报商会会长办公会研究确定。    



一、党办职责
    1.贯彻上级关于党建工作的重要部署；
    2.抓好非公有制企业领导班子建设和后备干部的选拔培养工作；
    3.抓好非公有制企业党风廉政建设；
    4.组织制定非公有制企业党建工作年度目标责任制；
    5.制定落实党建工作制度，抓好党建工作督查工作。
6.抓好非公有制企业精神文明建设和思想政治工作；
7.实施党组织对工会、共青团等群众组织和职代会的领导；
    8.抓好党基层组织建设和党务工作者队伍建设；
    9.抓好党员教育、培训和管理；
10.协调党组织成员之间、党组织与行政、行政与工会之间的关系；

负责人：崔岩

 二、秘书处
     秘书处为商会日常工作机构。秘书处在会长办公会议的领导和秘书长直接监督指导下开展工作。主要工作职责为：
     1、贯彻执行商会制定的各项规章制度，执行会长办公会议决议；
     2、负责制定并实施商会工作计划，做好会员大会和会长办公会报告的起草工作；
     3、配合宣传部门做好商会外联宣传工作，编发商会活动新闻、会刊，开展对内对外交流与合作，不断拓宽交流渠道；
     4、负责各种会议的召集和组织工作；组织会员参加各项健康有益的活动；
     5、负责商会内务管理工作，做好商会文件、档案、资料的管理，建立健全会员个人及组织档案；
     6、执行财务制度，做好会费和会员、政府及有关部门的捐赠和捐助的收缴管理工作；负责商会固定资产的购置和管理；
     7、负责各地、各行业协会，商会会员来信来访的接待工作，提出处理意见；
     8、 负责与工商联、各商会组织、异地商会等的联系，掌握商会有关行业发展信息，建立友好往来关系、建立友好商会；
     9、努力开拓与友邻商会信息沟通的渠道，搭建商会会员与友邻商会会员信息交流共享的平台。

     10、完成领导交办的其他工作。
负责人：张国文     （常务副会长陈晓、王茂穴分管秘书处）


    三、会员部
会员工作部是商会会员的日常管理工作部门。主要工作职责为：
      1.做好会员的管理和服务工作，负责办理商会会员的入会、退会手续。安排办公室做好会员档案的立卷、管理工作；
   2.制订会员的发展计划，做好会员的发展及会员证、牌的颁发、年审和鉴证等工作，推动商会发展壮大；
   3.负责商会会费管理办法的拟订、修改，指导办公室做好会费、赞助费的收缴、使用管理工作；
   4.收集和掌握会员工作和商会组织建设的各种政策规定和信息，建立会员工作和分会组建工作信息库；
建立会员间的联系网络，在会员间开展形式多样的交流与合作，发挥联谊会等形式优势互补、信息互递的作用，以实现资源共享、利益双赢的局面； 
   5.结合会员行业特点，邀请专家、学者举办专题讲座，以提高会员的综合知识水平和企业管理水平；组织开展各种联谊活动；
   6.发挥商会团体优势，互助共勉。会员庆典开张、新产品发布等，要上门庆贺并予以鼓励；关心会员生活，会员遇到意外困难时，要上门进行帮扶、慰问。
负责人：方兆全   （常务副会长乔宏兴、李西平分管会员部）

四、综合宣传部
    综合宣传部是商会负责关注行业动态、促进行业交流、整合行业资源、推动行业发展的工作部门。主要工作职责为：


1.负责信息的收集、整理，拟写商会宣传文稿，做好对外宣传工作；
    2.负责开展评选、表彰优秀会员活动。宣传先进人物先进经验、事迹，推荐先进人物参加相关组织活动或获得相关荣誉；
    3编发商会活动新闻、会刊，开展对内对外交流与合作，不断拓宽交流渠道；

4协助办公室安排会员活动的日常事务及交流考察。

    5.负责商会网站的建设、编辑、运转、日常维护管理及管理工作；

    6负责管理商会微信公众平台及微信群聊；

    7联络有关新闻媒体，做好商会的对外宣传报道工作；

    8负责商会重大活动的组织策划、前期沟通、协调落实，协助会员企业、各商会策划、报道宣传工作；

   9负责会务活动拍摄，会员企业采访，商会品牌建设方案制定、宣传，建立专兼职通讯员队伍，会企供求信息收集，做好对外宣传报道；
负责人：侯排青  （执行会长李家生、匡子蛟分管综合宣传部）

维权部
维权部是商会维护会员合法权益和为会员提供法律咨询服务的工作机构，主要工作职责为：
     1.认真研究党和国家关于发展非公有制经济的方针政策，并积极引导本会会员贯彻落实；
     2.负责组织各项政策、法律、法规学习培训工作，提高本会会员的法律素质，增强依法治企、依法办事的能力；
     3.协调执纪执法等职能部门关系，为会员发展创造良好条件；
     4.受聘担任会员法律顾问，为会员提供法律、法规咨询及纠纷处理服务，帮助会员排忧解难；
     5.协调会员依法解决会员内外经济纠纷，为创建和谐社会作出贡献；
     6.为会员在招商引资、经贸洽谈、内引外联、开拓国际市场等经济活动中提供法律帮助，保驾护航；
     7.依法维护本会会员的合法权益。

负责人：叶涛   （常务副会长王麒焰、乔钦军分管维权部）

财务部[待定]

             （监事长王学哲、郭金陇分管财务部）
 

      贵州省河南商会               2015年06月03日印   
呈  报：会长王茂地  执行会长李家生  副监事长王学哲               


抄  送：贵州省河南商会副会长以上成员


留  存：综合部       会长：              2015年06月03日
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